REGULAMIN BUDZETU PARTYCYPACYJNEGO NAJEMCOW BIUROWCA .KTW |

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

1. Regulamin wdrazania mechanizmu partycypacyjnego obejmuje zbidr zasad, ktdre regulujg sposdb
i tryb prowadzenia dziatann, majgcych na celu wtaczenie spotecznosci .KTW w proces
wspotdecydowania o wydarzeniach i aktywnosciach odbywajgcych sie w ramach biurowca .KTW |

w roku 2022.

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Biurowiec .KTW | — nalezy rozumie¢ Organizatora przedsiewziecia dziatajgcego w formie
prawnej jako KTW spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Katowicach przy Al.
Rozdzienskiego 1A, 40-202 Katowice, KRS 0000560923, REGON 361665487, NIP 6342840597
bedgcego Wynajmujgcym w poszczegdlnych Umowach Najmu, budynku biurowego
zrealizowanego na nieruchomosci przy al. W. Rozdzienskiego 1a w Katowicach;

2) Budzecie Partycypacyjnym Najemcow — nalezy przez to rozumieé¢ mechanizm
partycypacyjny, w ramach ktérego pracownicy .KTW | reprezentujacy Najemcow budynku
majg prawo wybierac sposrdd zaproponowanych zadan oraz zgtaszac¢ swoje projekty zadan ,
ktore zostang wykonane w ramach budzetu na dany rok;

3) Dziataniu Partycypacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ wydarzenie, akcje, happening,
wydatek infrastrukturalny badz dziatanie cykliczne realizowane w ramach i/lub na rzecz
spotecznosci Pracownikow .KTW |;

4) Idea Najemcow — nalezy przez to rozumie¢ dziatania zaproponowane przez Pracownikow
KTW I;

5) Najemca — nalezy przez to rozumiec strone prawng Umowy Najmu zawartej w Biurowcu
KTW |;

6) Liscie Rankingowej — nalezy przez to rozumie¢ liste projektéw stworzong przez
organizatoréw gtosowania i zweryfikowanej gtosami pracownikow .KTW 1;

7) Pracownik .KTW | — nalezy przez to rozumiec osoby pracujgce w obiekcie biurowym .KTW |
zlokalizowanym przy al. W. Rozdzieniskiego 1a w Katowicach;

8) Srodkach Finansowych Budzetu Partycypacyjnego — nalezy przez to rozumieé pule $rodkéw
finansowych stanowigca wydzielong cze$¢ budzetu operacyjnego .KTW |, przeznaczong na
realizacje zadan wybranych przez Pracownikéw .KTW | w drodze gtosowania;

9) Umowa Najmu lub Umowa podnajmu— nalezy przez to rozumiec¢ stosunek prawny, ktérego
skutkiem jest oddanie w uzytkowanie najemcy powierzchni dostepnej w obrebie biurowca
KTW 1.



10) Weryfikacja — nalezy przez to rozumieé¢ ocene projektu nazwanego IDEA NAJEMCOW,
dokonywang przez komitet organizacyjny Biurowca .KTW |;

3. Uprawnionymi do uczestnictwa w procesie Budzetu Partycypacyjnego Najemcow sg pracownicy
Biurowca .KTW | reprezentujgcy poszczegélnych Najemcow lub podjemcédw budynku korzystajgcy
z czynnego prawa wyborczego do wytonienia Dziatania Partycypacyjnego.

4. Dziafania Partycypacyjne w formie zadan finansowanych ze Srodkéw Finansowych Budzetu
Partycypacyjnego dotyczg oczekiwanych potrzeb Pracownikéw .KTW I.

5. Kwota do wykorzystania w ramach Budzetu Partycypacyjnego Najemcdw, okreslana jest corocznie
przez Biurowiec .KTW I. Ogdlna pula Srodkéw Finansowych Budzetu Partycypacyjnego wydzielonych
dla Budzetu Partycypacyjnego Najemcow na rok 2022 wynosi 54 000 zt.

6. Dziatanie Partycypacyjne zgtoszone do Budzetu Partycypacyjnego Najemcédw powinno by¢
zlokalizowane na terenie Biurowca .KTW | lub na terenie nieruchomosci bgdz w jego najblizszym
otoczeniu rozumiejgc przez to nieruchomosc sgsiadujacg (tereny CDEF zgodnie z zapisami Umowy
Najmu).

7. Budzet Partycypacyjny Najemcoéw przeprowadzony zostanie w trzech etapach :

a) przyblizenie Pracownikom .KTW | idei Budzetu Partycypacyjnego Najemcow oraz
przeprowadzenie gtosowania;

b) upowszechnienie informacji o przebiegu i wynikach procesu Budzetu
Partycypacyjnego Najemcéw w formie upublicznienia Listy Rankingowej;

¢) wdrozenie i realizacja zadan z Listy Rankingowej;

8. Administratorem danych osobowych zebranych podczas realizacji Budzetu Partycypacyjnego
Najemcow, zaréwno od 0sdéb zgtaszajgcych projekty, popierajgcych je, a takze biorgcych udziat w
gtosowaniu, jest spotka KTW Sp. z 0.0. reprezentowana przez Petnomocnika Zarzadu — Barttomieja
Solik z siedzibg przy al. W. Rozdzienskiego 1a w Katowicach o numerze NIP : 634 284 05 97. Dane te
beda przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Budzetu Partycypacyjnego Najemcéw. Kazdemu
przystuguje prawo wgladu w jego dane osobowe, a podanie ich jest dobrowolne, jednak niezbedne
dla udziatu w procesie realizacji Budzetu.

Rozdziat Il
Zgtaszanie projektow lub zadan do Dziatan Partycypacyjnych
§2

1. Organizator Budzetu Partycypacyjnego Najemcédw majgc na uwadze interes uzytkownikow
Biurowca .KTW | oraz oczekiwania Pracownikéw .KTW | w danym roku proponuje subiektywng liste
Dziatan Partycypacyjnych.

2. Kazdy Pracownik .KTW | moze zgtosi¢ do zrealizowania w ramach Budzetu Partycypacyjnego
Najemcéw na kolejny rok w sekcji IDEA NAJEMCOW 2023 maksymalnie 4 projekty lub zadania.

3. W ankiecie zgtoszeniowej wnioskodawca okresla przedmiot dziatania i opis oczekiwanych
rezultatéw, szacunkowy koszt realizacji projektu i/lub pojedynczego zadania (ktéry nie moze



przekracza¢ wysokosci Srodkéw Finansowych Budzetu Partycypacyjnego okreslonego na dany rok,
w ktérym odbywa sie gtosowanie), ewentualne konieczne o$wiadczenia lub listy intencyjne
podmiotéw zewnetrznych gotowych do wspdtpracy przy realizacji zadania.

4. W ramach procedury Budzetu Partycypacyjnego Najemcow nie mogg byc realizowane zadania:
a) ktérych wymagany budzet catkowity na realizacje przekraczatby wysokosé
100% puli Srodkéw Finansowych Budzetu Partycypacyjnego w danym roku;

b) ktére po realizacji generowatyby koszty eksploatacyjne biezgcego utrzymania
niewspotmiernie wysokie w stosunku do wartosci proponowanego zadania;

c) ktore stojg w sprzecznosci z obowigzujgcym regulaminem Biurowca .KTW | oraz innymi
wytycznymi i zarzadzeniami porzagdkowymi obiektu;

d) ktére wymagajq wspdtpracy instytucjonalnej podmiotéw zewnetrznych, jezeli te podmioty
nie przedstawity wyraznej, pisemnej gotowosci do wspdtpracy w formie oswiadczenia;

e) ktére naruszatyby obowigzujgce przepisy prawa, prawa osob trzecich, w tym prawa
wtasnosci;

f) ktére zaktadajg realizacje jedynie czesci zadania, w tym sporzadzenia wytgcznie projektu
badz planu przedsiewziecia lub jedynie $rodki na wykonanie, bez zabezpieczenia sSrodkéw na
projektowanie;

g) ktdrych czas realizacji, okreslony na etapie weryfikacji, przekroczytby jeden rok
kalendarzowy;

h) ktére nie spetniajg kryterium ogdlnodostepnosci dla wszystkich Pracownikow .KTW I, czyli
moga generowac wytgczng korzys¢ danej grupie pracownikow czy jedynie wyrdéznionemu
Najemcy;

i) ktére pod wzgledem technicznym sg utrudnione w realizacji badz sg sprzeczne z warunkami
funkcjonalnymi i technicznymi budynku Biurowca .KTW I;

j) ktore mogtyby naruszaé dobry wizerunek Biurowca .KTW |, naruszenie miru domowego i

relacji sgsiedzkich, projekty naruszajgce powszechnie przyjete normy moralne i spoteczne, a

w szczegolnosci takie, ktére zawierajg tresci uznawane powszechnie za: naganne,

obsceniczne, obrazliwe, wulgarne, podlegajg usunieciu z procedury Budzetu
Partycypacyjnego Najemcéw;

5. W formularzu zgtoszeniowym wnioskodawca winien okresli¢ ewentualne zobowigzania
dtugoterminowe tj. srodki finansowe konieczne do zapewnienia biezgcego utrzymania zwycieskich
projektéw w kolejnych latach eksploatac;ji.

6. W przypadku zadan inwestycyjnych (majatkowych), ktére wymagajg lokalizacji na okreslonym
terenie nieruchomosci Biurowca .KTW badZ wymagajg ingerencji w strukture Biurowca .KTW I i/lub
powierzchni wspdlnych w rozumieniu Umowy Najmu, projekt musi obejmowaé nieruchomosé
znajdujacg sie we wiadaniu Biurowca .KTW | oraz swoim przedmiotem nie powinien naruszac
integralnej struktury obiektu bgdz warunkéw gwarancyjnych wydanych na dany element
infrastruktury.



Rozdziat lli
Weryfikacja projektow lub zadan zgtoszonych w ramach Idei Najemcoéw
§3

1. Weryfikacja projektow i zadan zgtoszonych do Budzetu Partycypacyjnego Najemcoéw w ramach
Idei Najemcow prowadzona jest dwuetapowo:

a) ocena zadan pod wzgledem zgodnosci z zatozeniami formalnymi, finansowymi i
lokalizacyjnymi Budzetu Partycypacyjnego Najemcéw,

b) wybdr przez komitet organizacyjny Budzetu Partycypacyjnego Najemcow maksymalnie 4
projektédw lub zadan sposréd tych, ktére prawidtowo przeszty Weryfikacje.

2. Na pierwszym etapie weryfikacji odrzucane sg projekty niespetniajgce wymogu wskazanego w § 2
ust.3i4.

3. Projekty, ktére pozytywnie przeszty etap Weryfikacji sg niezwtocznie przekazywane do drugiego
etapu weryfikacji.

4. Analiza pod katem finansowym zgtoszonego projektu lub zadania odbywa sie na podstawie
rzeczywistej wyceny danego dziatania lub projektu u podwykonawcéw, ktérzy potencjalnie moga je
zrealizowad.

5. W sytuacji zgtoszenia dwdch lub wiecej projektéw zadan do Budzetu Partycypacyjnego Najemcoéw
o podobnym zakresie przedmiotowym lub lokalizacji, dopuszcza sie mozliwos¢ ich potgczenia oraz
poddanie pod gtosowanie jako jeden projekt.

6. Organizator sporzadza informacje zbiorczg dotyczgcq wszystkich projektéow i zadan zgtoszonych do
Budzetu Partycypacyjnego Najemcdédw, w podziale na projekty pozytywnie zaopiniowane, ktére
zostang poddane pod gtosowanie w ramach Idei Najemcow oraz projekty odrzucone w toku
dokonanej weryfikacji wraz z podaniem uzasadnienia odrzucenia.

7. Informacja wraz z uzasadnieniem, o ktdrej mowa w § 3 ust. 6, podawana jest do publicznej
wiadomosci, poprzez zamieszczenie jej na oficjalnej stronie www.ktw.com.pl oraz udostepnienie
droga elektroniczng wszystkim pracownikom obiektu.

8. Dopuszcza sie mozliwo$¢ wycofania projektu Dziatania Partycypacyjnego zgtoszonego do Budzetu
Partycypacyjnego Najemcdéw przez wnioskodawce.

Rozdziat IV
Wybor projektéw w trybie gtosowania
§4

1. Wyboru zadan do realizacji w ramach Budzetu Partycypacyjnego Najemcéw dokonujg Pracownicy
.KTW | jako reprezentujgcy kolegialnie interes i posrednio wole Najemcow w formule gtosowania
drogg elektroniczng na dedykowanej platformie za posrednictwem sieci Internet umieszczonej pod
adresem: https://forms.gle/ViNNp6E8WRGBSabAA oraz za pomocg ankiet tradycyjnych, ktérych
dystrybucjg zajma sie poszczegdlni office manager’owie danego Najemcy.



http://www.ktw.com.pl/
https://forms.gle/ViNNp6E8wRGBSabAA

2. Przez uprawnionych do udziatu w gtosowaniu Pracownikéw .KTW | nalezy rozumie¢ osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace badz innym stosunku prawnym w spétkach Najemcow w
Biurowcu .KTW | w okresie trwania gtosowania.

3. Na elektronicznym formularzu do gtosowania nalezy:

a) Podad stuzbowy adres email,

b) potwierdzi¢ zapoznanie sie z Regulaminem Budzetu Partycypacyjnego Najemcdéw Biurowca
KTW |,

c) wyrazic¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu przeprowadzenia procedury
wyboru dziatar z Budzetu Partycypacyjnego Najemcow,

d) wskazaé projekty, na ktdre oddany zostaje gtos zgodnie z zasadami Regulaminu,

4. Gtosowanie trwa 14 dni i rozpoczyna sie o godz. 00:01 pierwszego dnia gtosowania a koriczy o
godz. 23:59 ostatniego dnia gtosowania.

5. Uprawnieni do gtosowania Pracownicy .KTW | mogg zagtosowac na maksymalnie cztery projekty
zadan okreslone przez organizatora na rok 2022 oraz zgtosi¢ maksymalnie 4 projekty lub zadania w
ramach IDEI NAJEMCOW na rok 2023.

6. Kazdy uprawniony pracownik moze gtosowac tylko i wytgcznie jeden raz.

7. Do realizacji zostang przeznaczone te projekty lub zadania, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe gtoséw
oraz spetniajg kryteria formalne, finansowe i lokalizacyjne Budzetu Partycypacyjnego Najemcow az
do wyczerpania puli Srodkéw Finansowych Budzetu Partycypacyjnego.

8. W przypadku, w ktdrym nie wystarcza srodkéw na realizacje kolejnego zadania Dziatan
Partycypacyjnych zgodnie z wynikami gtosowania, do realizacji zarekomendowany zostaje kolejny
projekt, ktéry jest mozliwy do zrealizowania w kwocie, jaka pozostata do dyspozycji z puli Srodkéw
Finansowych Budzetu Partycypacyjnego.

9. Nie przeznacza sie do realizacji zadan lub projektéw, pomimo dostepnosci Srodkéw Finansowych
Budzetu Partycypacyjnego, ktdre nie uzyskaty poparcia minimum 30 gtosujacych.

10. W przypadku wzajemnego wykluczania sie dwdch lub wiecej zwycieskich projektéw w ramach
IDEI NAJEMCOW 2023 ze wzgledu na wspdlng lokalizacje miejsca zadania, czasu badz formuty do
realizacji zakwalifikowany zostaje, pomimo dostepnosci Srodkéw finansowych, ten projekt zadania,
ktory uzyskat najwiekszg liczbe gtosow.

11. W przypadku gdy dwa lub wiecej projektéw zadan uzyskato réwng liczbe gtoséw, a niemozliwa
jest ich jednoczesna realizacja ze wzgledu na niewystarczajgce srodki finansowe, o zakwalifikowaniu
do realizacji decyduje kolejnos¢ zgtoszenia projektu ( dotyczy IDEI NAJEMCOW 2023) okreélona datg
otrzymania przez organizatorow wypetnionej ankiety.

Rozdziat V
Ogtoszenie wynikéw gtosowania oraz realizacja wybranych projektéw zadan
§5

1. Wyniki gtosowania w formie Listy Rankingowej publikowane zostang na oficjalnej stronie
internetowej Biurowca .KTW | oraz drogg mailowg . Nie wyklucza sie stosowania innych narzedzi
komunikacyjnych, celem upowszechnienia informacji o wynikach.



2. Za realizacje zwycieskich Dziatan Partycypacyjnych z Listy Rankingowej, odpowiada organizator
Biurowiec .KTW I.

2. W przypadku koniecznosci poniesienia naktadéw na zadanie wybrane do realizacji (w wyniku
gtosowania) w wysokosci wyzszej od wczesniej oszacowanej wartosci kosztorysowej Dziatania
Partycypacyjnego, organizator zastrzega sobie mozliwos$¢ przeniesienia niewykorzystanych srodkow z
innych zadan badz do przeniesienia realizacji dziatania na przyszty rok zabezpieczajgc wymagany
budzet ze srodkéw finansowych przysztorocznego Budzetu Partycypacyjnego Najemcédw bez
koniecznosci powtdérnego gtosowania.

3. W wyjatkowych przypadkach wystgpienia w trakcie realizacji zadania przestanek
uniemozliwiajacych jego wykonanie w roku budzetowym okreslonym na etapie weryfikacji, beda
rozpatrywane indywidualne wnioski o odstgpienie od wykonania zadania.

4. Organizator zastrzega sobie prawo do zbierania i upubliczniania informacji marketingowych o
realizacji kazdego ze zwycieskich zadan Budzetu Partycypacyjnego Najemcow oraz oznakowania
zwycieskich Dziatai Partycypacyjnych informacja, ze zostaty zrealizowane w ramach Budzetu
Partycypacyjnego Najemcéw.

Rozdziat VI
Finansowanie i rozliczanie wybranych projektow oraz zadan
§6

1. Budzet Partycypacyjny Najemcéw realizowany jest dziataniem majacym na celu wspétdecydowanie
Pracownikow .KTW | reprezentujgcych kolegialnie interes i posrednio wole Najemcow w formule
gtosowania o wydatkach finansowanych na preferowane Dziatania Partycypacyjne, opierajac sie na
okreslonej puli pienieznej Srodkéw Finansowych Budzetu Partycypacyjnego przeznaczonej w roku
2022 przez organizatora - Biurowiec .KTW I.

2. Srodki Finansowe Budzetu Partycypacyjnego okreslane sg przez organizatora Biurowiec .KTW .

3. W przypadku zgtoszenia i wyboru zwycieskiego zadania Dziatania Partycypacyjnego o charakterze
inwestycyjnym (materialnym, w tym naktady kapitatowe) organizator, wnioskodawcy, Pracownicy
.KTW | oraz posrednio reprezentowani Najemcy wyrazajg zgode na realizacje w procesie Budzetu
Partycypacyjnego Najemcéw przedmiotowego zadania i rozliczenia w czesci badz catosci ze Srodkéw
Finansowych Budzetu Partycypacyjnego zapewnionych w roku 2022 przez organizatora - Biurowca
KTW I

4. Organizator, wnioskodawca ani tez zaden z Najemcdw nie mogg uzyskiwac wynagrodzenia, marzy,
optaty koordynacyjnej badz prowizji za wykonanie zadan Dziatan Partycypacyjnych majgc w
rozumieniu rozdystrybuowanie Srodkéw Finansowych Budzetu Partycypacyjnego z wylaczna
korzyscia dla ktéregokolwiek z wymienionych podmiotow.

5. Dysponentem i wiascicielem wszelkich praw, praw na dobrach niematerialnych, materiatow,
srodkow, urzadzen i instalacji, naniesien w tym obiektéw matej architektury powstatych w ramach
realizacji zwycieskiego zadania Dziatania Partycypacyjnego stanowi¢ bedg wtasnos$¢ Biurowca .KTW 1.



Rozdziat VI
Przepisy koncowe
§7

Budzet Partycypacyjny Najemcdéw ma charakter procesu cyklicznego, powtarzanego

w kolejnych latach, z zastrzezeniem zapiséw §7 ust. 2.

Organizator zastrzega sobie prawo wstrzymania dziatan zwigzanych z organizacjg Budzetu
Partycypacyjnego Najemcéw w przypadku wystgpienia utrudnien zwigzanych z sytuacja
pandemiczng na terenie kraju/regionu.

Proces realizacji Budzetu Partycypacyjnego Najemcdéw podlega monitoringowi i corocznej
ewaluacji.

Wyniki ewaluacji mogg by¢ wykorzystywane do wprowadzenia zmian majgcych na celu
udoskonalenie procesu Budzetu Partycypacyjnego Najemcow.



